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องค์การบริหารส่วนตำบลดอนรักองค์การบริหารส่วนตำบลดอนรัก



 
คำนำ 

 
   การจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลดอนรัก ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2567 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2567 ไดจ้ัดทำขึ้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนา
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แกไขเพ่ิมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕61  หมวด 5 ขอ 27 ประกอบ
กับหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 3867 ลงวันที่  6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง 
แนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ขอ 4. ความว่า การจัดทำ
แผนการดำเนินงานเพิ่มเติมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเป็นอำนาจของ ผู้บริหารทองถิ่น โดยแผนการ
ดำเนินงานเพิ่มเติม จะเป็นเอกสารที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ พัฒนา และกิจกรรมต่าง ๆ         
ที่จะดำเนินการจริงในพื้นที่ขององคการบริหารสวนตำบลดอนรัก ภายในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 เพ่ือใหองค
การบริหารสวนดอนรัก รวมถึงหน่วยงานอื่นได้ใชเป็นแนวทาง  ในการดำเนินงานการพัฒนาด้านโครงสร้าง
พ้ืนฐาน ด้านเศรษฐกิจ การพัฒนาคุณภาพชีวิตวัฒนธรรมประเพณี ทองถิ่นการพัฒนาดานสิ่งแวดลอม และการ
บริหารจัดการบานเมืองที่ดี ขององคการบริหารสวนดอนรัก ภายใตแนวทางการพัฒนาตามแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาขององคการบริหารสวนดอนรัก ภายใตแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของอำเภอหนองจิก และจังหวัด
ปัตตานีรวมทั้งเป็นเอกสารที่จะใชเป็นเครื่องมือ ในการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานขององคการ
บริหารสวนตำบลดอนรัก ต่อไป 
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หลักการและเหตุผล 
แผนการดำเนนิงานขององคการบริหารสวนตำบลดอนรัก 

************************* 
   เพื่อใหการดำเนินงานเป็นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยจัดทำแผนพัฒนาของ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕61 หมวด 5 ขอ ๒๗ 
แผนการดำเนินงานใหจัดทำใหแลวเสร็จ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช งบประมาณรายจ่ายประจำป 
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจงแผนงาน และโครงการจากหน่วยงาน
ราชการ ส่วนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ตองดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนท
องถิ่น ในปงบประมาณนั้น ประกอบกับหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 3867 
ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครอง สวน
ท้องถิ่น ขอ 4. ความว่า การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเป็น อำนาจ
ของผู้บริหารทองถิ่น จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖7 เพิ่มเติม    
ครั้งที่ 1/2567 ขึ้น เพื่อใชเป็นแนวทางในการบริหารงานของผู้บริหารทองถิ่น ในปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖6      
เพื่อใหการจัดการและติดตามการดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรม ที่ดำเนินการจริง ใน
พ้ืนที่องคการบริหารสวนตำบลดอนรักมีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น 
  ในการนี้ องคการบริหารสวนตำบลดอนรัก ได้รวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององคการ 
บริหารสวนตำบลดอนรักที่ดำเนินการเพิ่มเติมหลังจากการจัดทำแผนการดำเนินงานฉบับแรก  แลวจัดทำร่าง 
แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2567 ซึ่งมีเนื้อหาประกอบด้วย    
องคประกอบ ๒ ส่วน สวนที่ ๑ บทนํา และสวนที่ ๒ บัญชีสรุปโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ เป็นสวนที่สำคัญ 
เพื ่อใหทราบ โครงการ/กิจกรรมที่จะเกิดขึ ้นในพื้นที ่องค การบริหารสวนตำบลดอนรักในปีงบประมาณ          
พ.ศ. ๒๕๖7 โดยนําไปใชเป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงานและติดตามประเมินผลการดำเนินงาน
ต่อไป 
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ส่วนที่  1  บทนำ 

1.1 บทนำ 
   ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 กำหนดให้องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่น และแผนการดำเนินงาน สำหรับแผนการดำเนินงานนั้น มีแนวทาง
ปฏิบัติ ตามข้อ 26 และข้อ 27 ประกอบด้วยหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที มท 0810.38/ว 
3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ขอ 4. ความว่า การจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเป็น
อำนาจของผู้บริหารทองถิ่น โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเป็นเอกสารที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา 
และกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น สวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ และ
หน่วยงานอื ่น ประจำปงบประมาณนั้น ทำใหแนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณนั้น ขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงาน 
และการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงาน จะทำใหการติดตาม 
ประเมินผลเมื่อสิ้นปมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 

๑.๒ วัตถุประสงค 
  ๑. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมด ทีจ่ะดำเนินการจริง ในปงบประมาณ
นั้น ในพ้ืนที่องคการบริหารสวนตำบล 
  ๒. เพื่อใชเป็นเอกสารสำคัญในการติดตอประสานงานกับหน่วยงานอื่น ใหมีความสะดวก และชัดเจน
ในการดำเนินการต่าง ๆ 
  ๓. เพื ่อเป็นการแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่นไปสู่แผนการดำเนินงานใหมีความสอดคลองกับแผน 
ยุทธศาสตร์การพัฒนา 
๑.๓ ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
   ระเบียบการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   - ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. ๒๕61 หมวด ๕ ขอ ๒7 แผนการดำเนินงานใหจัดทำให 
แลวเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใชงบประมาณรายจ่ายประจำป งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจงแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ตองดำเนินการในพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณนั้น 
การขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารทองถิ่น 
   - หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย  ดวนทีสุ่ด ที่ มท0810.3/ว3867 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 
2564 เร่ือง แนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดซ้ักซอมแนวทาง
การดำเนินการตามแผนพัฒนาทองถิ่น โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นถือเป็นแนวทาง ปฏิบัติตามขอ 4. 
ความว่า การจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหเป็นอำนาจ ของผู้บริหารทอง
ถิ่น จากหนังสือสั่งการดังกล่าว สามารถสรุปขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม ไดด้ังนี้ 
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   ขั้นตอนที่ 1 เก็บรวบรวมข้อมูล 
   เจาหนาที่ผู้รับผิดชอบ เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ที่จะมีการดำเนินการจริงในพ้ืนที่
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนรัก ซึ่งประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรม ทีด่ำเนินการเพ่ิมเติมในพ้ืนที่ตำบลดอนรัก 
หลังจากการจัดทำแผนการดำเนินงานฉบับแรก 
   ขั้นตอนที่ 2 จัดทำร่างแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม และเสนอขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร  
ทองถิ่น 
   เจาหนาที่ผู้รับผิดชอบ จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการพัฒนา
ของ องคการบริหารสวนตำบลดอนรัก จะตองมีความสอดคลองกับแผนงานตามยุทธศาสตร์การพัฒนาของ 
องคการบริหารสวนตำบลดอนรัก เพื่อเสนอผู้บริหารทองถิ่น พิจารณาใหความเห็นชอบ โดยเคาโครงแผนการ 
ดำเนินงานเพ่ิมเติม แบงออกเป็น 2 สวน คือ 
   สวนที่ 1 บทนํา 
   สวนที่ 2 บัญชีสรุปโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ  
   ขั้นตอนที่ 3 ขออนุมัติประกาศใชแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม 
    เมื ่อผู้บร ิหารทองถิ ่นใหความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ           
พ.ศ. 2567 เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2567 แลว จึงขออนุมัติประกาศใชแผนการดำเนินงานฯ โดยใหปดประกาศ
แผนการดำเนินงาน ภายในสิบหาวันนับจากวันที่ประกาศ เพื่อใหประชาชนในทองถิ่นรับทราบโดยทั่วกัน  
และตองปดประกาศไว อย่างน้อยสามสิบวัน 
แนวทางในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   แผนการดำเนินงาน  เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารทองถิ่น เพื่อควบคุม 
การดำเนินงานใหเป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพรวมทั้งยังเป็นเครื ่องมือในการติดตาม การ
ดำเนินงาน และการประเมินผล ดังนั้นแผนการดำเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 

๑. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action plan)  
๒. จัดทำหลังจากท่ีไดม้ีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปแลว 

   ๓. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจน และแสดงถึงการ 
ดำเนินงานจริง 
   ๔. เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเขามาดำเนินการในพ้ืนที่ขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นและสามารถตรวจสอบได ้

๑.๔ ประโยชนของแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
   ๑.  ทำใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น มีทิศทางการพัฒนาที่ชัดเจน โดยใชแผนการดำเนินงาน 
เป็นเครื่องมือในการพัฒนาทองถิ่น 
   ๒. องคกรปกครองสวนทองถิ ่น มีแผนงานโครงการพัฒนา ตรงตามความตองการและ
ตอบสนอง ปญหาของทองถิ่น 
   ๓.  ทำใหการพัฒนาในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไมซ้่ำซอนกับหน่วยงานอ่ืน 
   ๔. ประชาชนทราบลวงหนาว่า องคกรปกครองสวนทองถิ่น จะดำเนินการกิจกรรม หรือมี
โครงการ พัฒนาอะไรในพื้นที่บ้างเพื่อใชเป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานขององคกร
ปกครอง สวนทองถิ่น ใหเป็นไปด้วยความถูกตอง โปรงใส 
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โดยการวางแผนมีคุณประโยชนหรือขอดีตอการบริหารงานหลายประการดังนี้ 

◆ การวางแผนสามารถบอกใหทราบถึงศักยภาพของปญหาและโอกาสที่ปญหาเหลานั้น จะเกิดขึ้น 
◆ การวางแผนสามารถปรับปรุงกระบวนการตดสินใจภายในองคการหรือหน่วยงาน 
      ใหดีขึ้น 
◆ การวางแผนชี้เฉพาะใหเห็นทิศทาง คา่นิยม และวัตถุประสงคในอนาคตของหน่วยงาน 
◆ การวางแผนสามารถช่วยใหแตล่ะบุคคลหรือแต่ละหน่วยงานปรับเขาไดก้ับสิ่งแวดลอม 
          ที่เปลี่ยนแปลงไป 
◆ การวางแผนสามารถเป็นคูมือในการบริหารจัดการและพัฒนาองค กรปกครองทองถิ ่น ให มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้นภายใตนโยบาย วิสัยทัศนของผู้บริหาร อันนํามาซึ่งการพัฒนา ทองถิ่นอย่างยืน 
 

แผนผังขั้นตอนการจัดทำแผนการดําเนินงานเพิ่มเติม 

 

เจาหนาผู้รับผิดชอบ    รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

 

เจาหนาผู้รับผิดชอบ    จัดทำร่างแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

 

เจาหนาผู้รับผิดชอบ    เสนอร่างแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

  

ผู้บริหารทองถิ่น     พิจารณาร่างแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

 

ผู้บริหารทองถิ่น     ประกาศใช้แผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 
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ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

    องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ และบัญชีโครงการ/
กิจกรรม/งบประมาณโดยนำเสนอ ดังนี้ 

 2.1 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01) 
   แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ แผนการดำเนินงาน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2566  ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จำนวน
โครงการที่ดำเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณ
ทั้งหมด หน่วยงานรับผิดชอบ 

  การจัดทำแผนการดำเนินงานตามแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์ กลยุทธ์
แผนงาน ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจำนวนโครงการที่ดำเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการ
ทั้งหมด จำนวนงบประมาณ และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบ
และเม่ือลงแต่ละยุทธศาสตร์และแผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย  

  การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของโครงการ
ทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 

 2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. 02) 
   แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ.2567 เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2567  ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดง กลยุทธ์ 
แผนงาน โดยมีลำดับที่/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท)/สถานที่
ดำเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุด
เดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง 
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ประกาศองคการบริหารสวนตำบลดอนรัก 

เรื่อง  ประกาศใชแผนการดำเนินงานขององคการบริหารสวนตำบลดอนรัก 
ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๗ เพิ่มเติม คร้ังที่ 1/256๗ 

.................................... 
   

อาศัยอำนาจตามความใน ขอ 26 (2)  แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2548 แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 และ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ.2561 ขอ 27 แผนดำเนินงานใหจัดทำเสร็จภายสามสิบวันตั้งแตวันประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป 
งบปะมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณเงินสะสม หรือไดรับแจงแผนงาน/โครงการจากหนวยงานราชการสวนกลาง 
สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่น ๆ ที่ตองดำเนินการในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณ
นั้น การขยายเวลาการจัดทำและการแกไขแผนดำเนินเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ ่น ประกอบกับหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 เรื่องซักซอมแนวทางการดำเนินการ
ตามแผนพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หัวขอที่ 1 การจัดทำแผนดำเนินงานเพ่ิมเติมใหเปนอำนาจ
ของผูบริหารทองถิ่น  

จึงประกาศใชแผนการดำเนินงานขององคการบริหารสวนตำบลดอนรัก ประจำปงบประมาณ  
พ.ศ. 2567  เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2567 เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและ กิจกรรมการ
พัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององคการบริหารสวนตำบลดอนรัก และเปนแนวทางในการดำเนินงานให
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ำซอนของโครงการ สามารถเปนเครื่องมือสำคัญในการควบคุมการ
ดำเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ สามารถขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีองคการบริหาร
สวนตำบลดอนรัก หรือ www.dornrak.go.th 
   

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกนั 
 

   ประกาศ ณ วันท่ี   20  เดอืน สิงหาคม พ.ศ.256๗  
 
 

                                              (นายอับดุลเราะมัน  เจะโวะ) 
                                                             นายกองคการบริหารสวนตำบลดอนรัก 

 
 
 
 
 




